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Общая численность управления записи актов гражданского состояния Самарской области – 300,5 шт. ед., в том числе государственных гражданских служащих – 217,5 шт. ед.

	
	Руководитель управления записи актов 

гражданского состояния Самарской области 


	                                                                                                                                                                                                                  Е.Л.Мельник














1. Правовое обеспечение деятельности управления.


2. Кадровое обеспечение деятельности управления.








Заместитель руководителя управления – начальник отдела организации деятельности по государственной регистрации актов гражданского состояния











Отдел правовой и кадровой работы


                                                                5  шт. ед.











Территориальные органы ЗАГС – 48


                                    245 шт. ед.





Архивный отдел


                                                       8 шт. ед.











Отдел организации деятельности по государственной регистрации актов гражданского состояния                                          


11 шт. ед.





Отдел финансово-хозяйственной деятельности


                                        22,5 шт. ед.





1. Формирование и хранение архивного фонда вторых экземпляров записей актов гражданского состояния, создание учетно-справочной поисковой системы.


2. Совершение юридически значимых действий, связанных с государственной регистрацией актов гражданского состояния.








1. Организационное обеспечение деятельности управления.


2. Оказание практической помощи территориальным органам ЗАГС и гражданам по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния.


3. Анализ, обобщение и представление статистической отчетности в органы государственной власти и иные организации в соответствии с действующим законодательством.














1. Организация и ведение бюджетного учета и отчетности, составление бюджетной сметы, ведение реестра расходных обязательств.


2. Формирование налоговой и статистической отчетности.


3. Материальное обеспечение деятельности управления.











1. Государственная регистрация актов гражданского состояния и совершение других юридически значимых действий, связанных с государственной регистрацией актов гражданского состояния.


2. Формирование архивного фонда, обеспечение его обработки, учета, систематизации и хранения.























 








Консультант (помощник)


1 шт. ед. 





1. Организационное и документационное обеспечение деятельности руководителя управления.


2. Контроль за исполнением поручений руководителя управления.





1. Создание, обеспечение и развитие информационной инфраструктуры управления.


2. Создание и ведение электронной базы данных записей актов гражданского состояния, обеспечение безопасности конфиденциальной информации.


3. Осуществление межведомственного взаимодействия управления с иными государственными органами по вопросам предоставления сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния.








Отдел информационных технологий


                                                                 7 шт. ед.











Руководитель управления


1 шт. ед.





Организация и координация работы по государственной регистрации актов гражданского состояния и совершению иных юридически значимых действий, связанных с государственной регистрацией актов гражданского состояния.











