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	№ п/п
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	1.
	Заявление о регистрации акта гражданского состояния или о совершении иного юридически значимого действия, связанного с государственной регистрацией актов гражданского состояния
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	Медицинское свидетельство 
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	5.
	Доверенность на государственную регистрацию акта гражданского состояния или совершение иного юридически значимого действия, связанного с государственной регистрацией актов гражданского состояния

	6.
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	7.
	Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины

	8.
	Иные документы в соответствии с Федеральным законом                        от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»

	8. ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССОВ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ СУБЪЕКТОВ ОКАЗАНИЯ КОНСОЛИДИРОВАННОЙ УСЛУГИ 
Государственная регистрация актов гражданского состояния и совершение связанных с ней иных юридически значимых действий производятся территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в соответствии со статьей 47 Гражданского кодекса Российской Федерации; статьями 10-15, 18-26, 48-52, 125, 134-136 Семейного кодекса Российской Федерации; Федеральным законом                от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»; Постановлениями Правительства Российской Федерации от 06.07.98 № 709 «О мерах по реализации Федерального закона «Об актах гражданского состояния»; от 31.10.98 № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния»; от 17.04.99 № 432 «Об утверждении правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»; Законом Самарской области от 31.12.2002 № 112-ГД «Об органах записи актов гражданского состояния в Самарской области»; Положением об управлении записи актов гражданского состояния Самарской области, утвержденным постановлением Правительства Самарской области от 15.02.2006 № 16, и другими нормативными правовыми актами.
8.1. На государственную регистрацию рождения получатели услуги предъявляют в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области медицинские свидетельства о рождении, выдаваемые медицинскими учреждениями всех организационно-правовых форм и частнопрактикующими врачами по форме, утвержденной приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации                     от 07.08.1998 № 241 «О совершенствовании медицинской документации, удостоверяющей случаи рождения и смерти, в связи с переходом в МКБ-Х».
В случае, если факт рождения не удостоверен медицинским учреждением, а также отсутствуют свидетели родов, или ребенок достиг возраста одного года, на государственную регистрацию рождения представляются копии решений судов об установлении факта рождения, выдаваемые федеральными судами в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Государственная регистрация рождения найденного (подкинутого) ребенка производится на основании документа об обнаружении ребенка, выданного органом внутренних дел или органом опеки и попечительства (органом местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области, осуществляющим деятельность по опеке и попечительству).

Сведения о государственной регистрации рождения передаются территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в территориальные органы Управления Федеральной налоговой службы по Самарской области в порядке, предусмотренном пунктом 3 статьи 85 Налогового кодекса Российской Федерации и по форме, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы от 17.09.2007  № ММ-3-09/536@ «Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации».
В случае государственной регистрации рождения ребенка у иностранных граждан сведения о рождении передаются территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации» в территориальные органы Управления Федеральной миграционной службы России по Самарской области.

Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
8.2. Для государственной регистрации заключения брака получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за государственную регистрацию заключения брака в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
В случае вступления в брак несовершеннолетних государственная регистрация заключения брака производится при условии представления получателями услуги разрешения на вступление в брак, выдаваемого органами местного самоуправления городских округов и муниципальных районов, осуществляющими деятельность по опеке и попечительству, в порядке, установленном пунктом 1 статьи 13 Семейного кодекса Российской Федерации, Законом Самарской области от 02.12.96 № 19-ГД «О порядке и условиях вступления в брак несовершеннолетних граждан в Самарской области».
Информация о государственной пошлине, уплаченной за государственную регистрацию заключения брака, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке, установленном Соглашением о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области от 01.10.2008.

В проведении государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке по желанию граждан – получателей услуг принимают участие муниципальные культурно-досуговые учреждения и предприятия, оказывающие гражданам услуги по профессиональному музыкальному и обрядовому сопровождению. Психологическую диагностику и консультирование лиц, подавших заявление о заключении брака, по желанию граждан – получателей услуг, проводят специалисты муниципальных центров «Семья». Методическое руководство деятельностью указанных муниципальных учреждений и предприятий осуществляют органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области.
Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области и проведения торжественных церемоний государственной регистрации заключения брака.

Статистическая информация о государственной регистрации заключения брака ежемесячно сообщается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Самарской области.

8.3. Для государственной регистрации расторжения брака получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за государственную регистрацию расторжения брака в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
В случаях, предусмотренных статьями 21-23 Семейного кодекса Российской Федерации, государственная регистрация расторжения брака производится на основании решений федеральных судов и мировых судей о расторжении брака, принимаемых в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Информация о государственной пошлине, уплаченной за государственную регистрацию расторжения брака, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке, установленном  Соглашением о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области от 01.10.2008.

Психологическую диагностику и консультирование лиц, подавших заявление о расторжении брака, по желанию граждан – получателей услуг, проводят специалисты муниципальных центров «Семья». Методическое руководство деятельностью указанных муниципальных учреждений и предприятий осуществляют органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области.

Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
Статистическая информация о государственной регистрации расторжения брака ежемесячно сообщается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Самарской области.

8.4. На государственную регистрацию усыновления (удочерения) физическими лицами представляются решения федеральных судов об установлении усыновления (удочерения), принимаемые в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.

8.5. Для государственной регистрации установления отцовства получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за государственную регистрацию установления отцовства в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
В случаях, установленных статьями 49-50 Семейного кодекса Российской Федерации, государственная регистрация установления отцовства производится на основании решений федеральных судов об установлении отцовства или факта признания отцовства, принимаемых в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Государственная регистрация установления отцовства по заявлению отца ребенка (в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления ее места нахождения) производится при условии предъявления согласия на установление отцовства органа местного самоуправления городских округов и муниципальных районов, осуществляющего деятельность по опеке и попечительству, выдаваемого в порядке, установленном пунктом 3 статьи 48 Семейного кодекса Российской Федерации.
Сведения о государственной регистрации установления отцовства передаются территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в министерство здравоохранения и социального развития Самарской области в порядке, закрепленном пунктом 2 статьи 57 Федерального закона от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» и Соглашением между министерством здравоохранения и социального развития Самарской области и управлением записи актов гражданского состояния Самарской области об обмене информацией № 14 от 14.03.2006.
Информация о государственной пошлине, уплаченной за государственную регистрацию установления отцовства, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке, установленном Соглашением о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области от 01.10.2008.

Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.

8.6. Для государственной регистрации перемены имени получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за государственную регистрации перемены имени в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния.
Сведения о государственной регистрации перемены имени передаются территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в территориальные органы Управления Федеральной миграционной службы России по Самарской области в случаях и порядке, установленных пунктом 6 статьи 60 Федерального закона от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» и частью 5 статьи 8 Федерального закона от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации».

Информация о государственной пошлине, уплаченной за государственную регистрацию перемены имени, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке, установленном Соглашением от 01.10.2008 о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.

8.7. На государственную регистрацию смерти получатели услуги предъявляют в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области медицинские свидетельства о смерти, выдаваемые медицинскими учреждениями всех организационно-правовых форм и частнопрактикующими врачами по форме, утвержденной приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 07.08.1998 № 241«О совершенствовании медицинской документации, удостоверяющей случаи рождения и смерти, в связи с переходом в МКБ-Х».

В случае, если факт смерти не удостоверен медицинским учреждением, на государственную регистрацию смерти представляются копии решений судов об установлении факта смерти, выдаваемые федеральными судами в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Сведения о государственной регистрации смерти передаются территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в министерство здравоохранения и социального развития Самарской области, территориальные органы Управления Федеральной налоговой службы по Самарской области, территориальные органы Управления Федеральной миграционной службы России по Самарской области, избирательные комиссии городских округов и муниципальных районов, территориальные органы государственного учреждения - Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Самарской области», территориальные органы Государственного учреждения – Самарского регионального отделения Фонда социального страхования по Самарской области и территориальный фонд обязательного медицинского страхования Самарской области в случаях и в порядке, установленных статьями 12, 60 и 73 Федерального закона от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», пунктом 3 статьи 85 Налогового кодекса Российской Федерации, частью 5 статьи 8 Федерального закона            от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации», пунктом 7 статьи 6 Федерального закона от 01.04.96 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного страхования», приказом Федеральной налоговой службы от 17.09.2007 № ММ-3-09/536@         «Об утверждении форм сведений, предусмотренных статьей 85 Налогового кодекса Российской Федерации»., Постановлением Губернатора Самарской области от 24.03.2006       № 52 «О мерах по реализации Положения о Государственной системе регистрации (учета) избирателей, участников референдума в Российской Федерации, утвержденного постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 29.12.2005 № 164/1084-4», Соглашением между государственным учреждением – Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Самарской области» и управлением записи актов гражданского состояния Самарской области об обмене информацией от 15.08.2005, Соглашением между Государственным учреждением – Самарским региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации и управлением записи актов гражданского состояния Самарской области от 01.06.2007, Соглашением между территориальным фондом обязательного медицинского страхования Самарской области и управлением записи актов гражданского состояния Самарской области об обмене информацией № 4р от 28.07.2006, Соглашением между министерством здравоохранения и социального развития Самарской области и управлением записи актов гражданского состояния Самарской области об обмене информацией № 14 от 14.03.2006.
Паспорта умерших граждан, изъятые при государственной регистрации смерти, передаются территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в территориальные подразделения Управления Федеральной миграционной службы по Самарской области в порядке, предусмотренном Административным регламентом Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене и по исполнению государственной функции по учету паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденным приказом МВД Российской Федерации от 28.10.2006 № 1105.

Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.

8.8. Для внесения исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния в случаях, предусмотренных статьей 69 Федерального закона от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов, осуществляющие деятельность по опеке и попечительству, в порядке, установленном Семейным кодексом Российской Федерации, выдают получателям услуги копии правовых актов о разрешении на изменение фамилии и имени ребенка до четырнадцати лет, на основании которых производится внесение изменений в ранее составленные записи актов       о рождении детей.

Органы Главного управления внутренних дел по Самарской области и Прокуратуры Самарской области в порядке, установленном Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации, выдают получателям услуги документы об опознании лиц, смерть которых зарегистрирована как смерть неизвестных, для внесения изменений в записи актов о смерти. 

В случае отказа территориального органа управления записи актов гражданского состояния Самарской области во внесении исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния в связи с отсутствием оснований, получатели услуги могут обратиться за рассмотрением вопроса в судебном порядке. Решения федеральных судов о внесении исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния принимаются в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, и являются одним из оснований для внесения исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния.
Сведения о внесении исправлений и изменений передаются территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области в территориальные органы Управления Федеральной миграционной службы по Самарской области в случаях и порядке, установленных пунктом 2 статьи 73 Федерального закона                         от 15.11.97 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» и частью 5 статьи 8 Федерального закона от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации», а также в военные комиссариаты в порядке, закрепленном пунктом 4 статьи 4 Федерального закона от 28.03.98 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе».

Информация о государственной пошлине, уплаченной за внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке и по форме, установленных Соглашением о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области от 01.10.2008.

Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.

8.9. Для получения повторных свидетельств и справок о государственной регистрации актов гражданского состояния получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за выдачу повторных свидетельств и справок о государственной регистрации актов гражданского состояния в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
Информация о государственной пошлине, уплаченной за выдачу повторных свидетельств и справок о государственной регистрации актов гражданского состояния, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке, установленном Соглашением от 01.10.2008 о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
Органы местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Самарской области предоставляют помещения для размещения территориальных органов управления записи актов гражданского состояния Самарской области.

8.10. Для истребования через территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области документов о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за истребование документов в размере и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в территориальные органы управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
Анкеты граждан по истребованию документов о регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств препровождаются управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в компетентные органы иностранных государств, в том числе через Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и Министерство иностранных дел Российской Федерации, в порядке, установленном международными договорами Российской Федерации о правовой помощи и приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 24.12.2007 № 249 «Об утверждении методических рекомендаций об организации работы по исполнению международных обязательств Российской Федерации в сфере правовой помощи». Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и Министерство иностранных дел Российской Федерации рассматривают поступившие анкеты и запросы и в порядке, установленном международными договорами Российской Федерации, ходатайствуют перед соответствующими иностранными компетентными органами о выдаче документов.

Информация о государственной пошлине, уплаченной за истребование документов, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке, установленном Соглашением о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области от 01.10.2008.
8.11. Для проставления штампа «апостиль» на документах, выданных территориальными органами управления записи актов гражданского состояния Самарской области, в связи с необходимостью их использования за пределами Российской Федерации получатели услуги уплачивают через коммерческие банки государственную пошлину за апостиль в размере и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации. Документ, подтверждающий факт уплаты государственной пошлины, предъявляется в  архивный отдел управления записи актов гражданского состояния Самарской области.
Информация о государственной пошлине, уплаченной за апостиль, передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области в порядке, установленном Соглашением о взаимодействии Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Самарской области и управления записи актов гражданского состояния Самарской области от 01.10.2008.
8.12. Статистическая информация о государственной регистрации актов гражданского состояния и связанных с ней иных юридически значимых действий передается управлением записи актов гражданского состояния Самарской области в порядке, определенном приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 28.08.2008 № 189 «Об утверждении форм статистической отчетности Министерства юстиции Российской Федерации о государственной регистрации актов гражданского состояния».


